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Auswahl KFM-Web Haushaltsplanung

Nachdem Sie sich in KFM angemeldet haben, erscheint zundchst das KFM-Hauptmenii (siehe Abbildung
unten).

| Hauptmeni
Kagsengemeinsch aft: LA ”“ﬂG 5T41 1}' Musterkasse 0002-——50LL E’ Listen
Rechistrager: LERY |Hed'ltitl‘éiger 0011—50LL |_I:I_E_l_u_sl_w_g_rt_s_gl_:__f:[y\_a_e_uchunggl'bste ;'i

Sachhuch: |Sachbuchteil 00

Erstellen

Haushaltsjahr: @ Exporte

Gliederung von/bis:

Objektvon/bis:

Gruppierung von/bis: i éam.buch

Unterkonto van/bis: Belegsuche

reushatspianng MY

Abbildung 1: Hauptmenii

A

Vorbelegt ist der erste Rechtstrager der letzten Kassengemeinschaft mit der vor der letzten Abmeldung
gearbeitet wurde. Uber die Auswahl-Schaltflichen (A) kann einen Wechsel der Kassengemeinschaft, des
Rechtstragers usw. vorgenommen werden. Ein Klick auf die entsprechende Schaltflache und es 6ffnet
sich eine Auswahlliste mit den zur Verfligung stehenden Eintragen, die zur Auswahl bereitstehen.

Bitte wahlen Sie im Bereich (A) das entsprechende Haushaltsjahr, fiir das die Planung vorgenommen
werden soll.

Hinweis: Sollten Sie die Erfassung fiir einen Doppelhaushalt vornehmen, muss die Erfassung pro
Haushaltsjahr erfolgen. Dazu miissen Sie im Hauptmenti das entsprechende Haushaltsjahr wdéhlen.
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Haushaltsjahr:

Bewirtschafter: n_

Abbildung 2: Bewirtschafter

' [Alle Bewirtschafter

e

Haushaltsjzhr 2012
1=l

Sollten Sie mit Bewirtschaftern arbeiten, wird zuséatzlich die Zeile ,Bewirtschafter” zur Auswahl
angeboten. Ist Thnen nur ein Bewirtschafter zugeordnet, kann nur dieser Bewirtschafter gewahlt werden.
Sind Ihnen mehrere Bewirtschafter zugeordnet, besteht die Mdglichkeit einen Bewirtschafter gezielt oder
,alle Bewirtschafter” zu wahlen.

Bezeichnung
07600 Verwaltungsamt
10000 Bewirtschafter
alle Alle Bewirtschafter
Schliessen

Abbildung 3: Bewirtschafterauswahl!

Sind alle Einstellungen korrekt, genlgt ein Klick auf die Schaltflache ,Haushaltsplanung” (B) und die
Ansicht Wechselt in die Ubersichtsmaske ,,Haushaltsplanung®.
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Ubersicht Haushaltsplanung

A Haushaltsplanung B
‘ [ Fiter wahlen_.. v| ‘
) 000110004700 Vermischte Einnahmen 000001 [ o] [ 39400 0,00 9.400,00 o 9
) 00010004997 Sonstige Ersétze fir pausch Sachkosten 000001 [ o] [ 3s00] 0,00 3.900,00 ooo ) Ak
) 00010002100 Opfer 000001 [ ] [ ] 0,00 0,00 oo © OO
) 00010002217 Spenden fir pausch.Sach- kosten 000001 [ [ [ [ 0,00 0,00 o @
) 0001000310 Entnahmen aus Ricklagen 000001 [ ] [ o] 0,00 0,00 o @ n
T» 00.0110.00.5300  Mieten und Pachten 000001 [ ] [ 3.900] 0,00 3.900,00 oo @ gk

T i SR i Wi I i = e St T 2l T ZE e L L -, P
D Anfang Seite 1 von 47 == Ende

Abbildung 4: Ubersicht Haushaltsplanung

Je nach Berechtigung haben Sie die Mdglichkeit, innerhalb der Ubersicht die Werte der Spalten
,Mittelanmeldung” und/oder ,Planansatz” direkt zu Pflegen. Uber die Schaltfliche ,Speichern“ werden
Ihre Eingaben gespeichert.

Hinweis: Ist die Mittelanmeldung und/oder Haushaltsplanung fiir das in ,Abbildung 1:
Hauptmenii“ gewdhlte Haushaltsjahr bereits abgeschlossen, kann keine Eingabe erfolgen. Die
Daten stehen lhnen dann nur noch zur Information zur Verfiigung.

Wird die Checkbox (A) in der Uberschriftenleiste der ersten Spalte durch anklicken aktiviert, so werden in
der Ubersicht auch eventuell vorhandene Unterkonten eingeblendet.

Haushaltsplanung
Filter wihlen. .. v
) 000110002217 Spenden fiir pausch Sach- kosten [ 4 [ 1 000 0,00 oon @ Ok
) 00.0110.00 3110 Ertriahimen aus Rilcklagen [ 4 [ ooo 0,00 o @ O
) 00.0M0.00.5300.000000  Mieten und Pachten [ 4 [ 1 oo 0,00 o @ 0
O 00.0M0005300000002  Kath. Kirchenpfiege Muster! — [ 1 2100 opo 2400,00 oo @ O
©  00.0M0005300000003  Kath. Kirchenpiege Muster2 1 1800 0po 1.800,00 o @
00.0110.00.5300 Mieten und Pachten - 0 3.900,00 0,00 3.900,00 0.00
O 00.010.00.5500 Inventarheschatfung und -unterhatiung 1 1 oo 0,00 soopn @ 4
O 00010008600 Werkrauchsmittel T 2500 ooo 2.800,00 oo @ 0 2
Anfang Seite 1 von 83 == Ende

Abbildung 5: Ubersicht mit Unterkonten
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In der letzten Spalte ,,Aktion” (B) der Ubersicht befinden sich zwei Schaltflichen. Ein Radiobutton, der
sich durch anklicken von einem weifen Haken auf schwarzem Untergrund (, als geklart markieren”) auf
ein schwarzes Fragezeichen auf weiRem Untergrund (,,als unklar markieren”) umstellen Iasst (siehe
Abbildung 4: Ubersicht Haushaltsplanung). Einzelne Haushaltsstellen lassen sich so leicht sichtbar fiir eine
Nachbearbeitung markieren und liber das Drop-Down Men ,,Filter” (C) filtern.

Weiterhin ist in der Spalte ,Aktion” die Schaltflache , Historie anzeigen” in Form eines Zahnrades
vorhanden. Ein Klick auf diese Schaltflache generiert die Anzeige der Historie dieser Haushaltsstelle. Hier
werden alle Anderungen innerhalb des Haushaltsjahres fiir diese Haushaltstelle protokolliert (Abbildung

6: Historie).
?.-3;,"“' . .
%1 Historie
00.0110.00.6800. - Verbrauchsmittel
Datum Benutzer | HHJ | Mittelanmeldung | Abw. Empfehlung | Planansatz | Erlauterungen
02.05.2012 141711 SCHMITKE 2012 0,00 0,00 2.500,00
19.04 2012 16:51.02 KG980002 2012 0,00 0,00 2.800,00

Abbildung 6: Historie
Uber die Schaltflache ,,Zuriick” kann diese Ansicht wieder verlassen werden.

In der ersten Spalte der Ubersicht befindet sich ein Radiobutton ,Eintrag bearbeiten” (D) vor jeder
Haushaltsstelle. Uber diese Schaltfliche ist eine detaillierte Bearbeitung der Eintrdge moglich (siehe
Eintrag Bearbeiten).
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Schaltflachen in der Ubersicht Haushaltsplanung

Schaltflache

Beschreibung

Fitter wahlen... b

HHETz mit Schreibrechten

HH=T= mit Leserechten
alle gednderten

alle nicht geanderten
alle Unklaren

Das Drop-Down Meni enthadlt auswahlbare
Filter, um die Eintrage in der Anzeige zu
Filtern.

O

Wird diese Schaltflache aktiviert, werden
evtl. vorhandene Unterkonten eingeblendet,
siehe Abbildung 5: Ubersicht mit
Unterkonten.

Ein Anklicken dieses Radiobuttons,
ermoglicht die Bearbeitung des Eintrages.

Durch anklicken des Symbols springt die
Anzeige auf ,unklar” oder ,geklart”. Damit
kann der Eintrag markiert werden.

Durch anklicken des Symbols bekommen Sie
dessen Historie anzeigt, siehe Abbildung 6.

Anfang == Seite 2von 33 == Ende

Durch anklicken der Pfeile kann eine Seite
vor oder zurlick geblattert, sowie zum
Anfang oder Ende der Liste gesprungen
werden.

Uber diese Schaltfliche werden
vorgenommene Anderungen gespeichert.

Die Schaltflache ,,zurtick” bewirkt einen
Wechsel zum Hauptmendi.

Abbildung 7: Zeichenerkldrung Ubersicht

© KIGST GmbH 2012
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Eintrag Bearbeiten

Ein Klick auf den Radiobutton ,Eintrag bearbeiten” ( ) vor dem gewiinschten Eintrag, 6ffnet die
Detailansicht der Haushaltsstelle:

g 00.0110.00.5300 - Kath. Kirchenpflege Muster2

<< < Schnelinavigation: | 00.0110.00.5300.000003 + | <= A > b

Mittelanmeldung: 0 B
Planansatz:

Erlawterungen:

Haushaltsvermerk: | Bitte wihlen... v

C o | Historie | | Speichern | | Furiick

Abbildung 8: Detailansicht einer Haushaltsstelle

Zusatzlich zu den Feldern ,Mittelanmeldung” und/oder ,Planansatz” kénnen hier im Feld

»Erlduterungen” Eintrage vorgenommen und im Feld ,,Haushaltsvermerk” eine Auswahl getroffen
werden.

Die Listbox ,,Schnellnavigation” (A) enthilt eine Liste aller in der Ubersicht vorhandenen Haushaltsstellen,
zu denen Uiber Anklicken direkt gewechselt werden kann. Uber die Pfeilschaltflichen (B) kann vor oder
zuriick geblattert, sowie zum Anfang oder Ende der Auswahl gesprungen werden.

Die Schaltflache ,Historie” wechselt in die Ansicht ,Historie”, die bereits im vorhergehenden Kapitel
beschrieben wurde.
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Schaltfléchen in der Maske , Detailansicht einer

Haushaltsstelle”

Schaltfldche Beschreibung

Das Drop-Down Menii zeigt alle
verfiigbaren Haushaltsstellen an. Die
Haushaltsstelle kann gewechselt werden,
ohne vorher zuriick in die Ubersicht
wechseln zu missen.

Schnellnavigation: | 98.0002.0011.00.0110.00.1997 +

Durch anklicken der Pfeile kann eine Seite
vor oder zuriick geblattert, sowie zum
Anfang oder Ende der Auswahl
gesprungen werden.

Mittelanmeldung:[ | Eingabefeld

Planansatz:[ | Eingabefeld

Textfeld: Die Eingabe wird in den
Plandaten der Haushaltsstelle angezeigt.

}’i’}}", <UL

Erlduterungen: . L
nae Ebenso erfolgt eine Anzeige in diversen
Auswertungen.
Das Drop-Down Meni enthalt aus-
Haushaltsvermerk: | Bitte wahlen... b P

wahlbare Haushaltsvermerke, die in

ED - Einseitige Deckungsfahigkeit bestimmten Listen ausgewiesen werden.
FB - Finanzierungsbereich

GD - Gegenseitige Deckungsfahigkeit
ZW - Zweckbindung

Das Anklicken der Schaltflache bewirkt

einen Wechsel in die Maske ,Historie”,

siehe Abbildung 6.
Das Anklicken der Schaltflache bewirkt

, das Speichern von Anderungen.

Anderungen werden in der Historie
dokumentiert.

Das_Anincken bewirkt einen Wechsel in
die Ubersichtsmaske.

Abbildung 9: Zeichenerkldrung Detailansicht
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Sie kdnnen lhre Haushaltsplanung in einer Liste anzeigen lassen und diese dann auch ausdrucken. Dazu

missen Sie ins Hauptmeni wechseln.

Hauptmenii

(KIGET411) Musterkasse 0002—G0LL

Rechtstrager 0011—50LL

Sachbychieil 00

Kassengemeinschatt

Rechtstrager

Sachbuch: 1

Haushaltsjahr:

Gliederung vonfbis:

Objektvonfhis:

Gruppierung vonthis:

i) 5 )

Unterkonto von/is:

o Listen
|Hay§ha\tsubenf\{a\chgngs[iste V? A
Erstellen
] Exporte.
| Exuel-Export

Projekte

Abbildung 10: Hauptmenii KFM-Webauskunft

Um eine Listen auszuwahlen, klicken Sie das Drop-Down Menii (A) an.

Folgende Listen stehen zur Verfligung:

Budgetibersicht

F N

Budagetierer Hauzhaltzplanausdruck
SollHstYergleich-Budget
Hauzhaltziberwachungszliste

Sachbuch-Buchungen

Sachbuch-Buchungen 2-zeilig
Sachbuch-Buchungen zoriert nach Buchungsdatum
Sachbuch-Buchungen 2-zeilig zortiert nach Buchungzdatum
Sachbuch-Summenblatt

Sachbuch-Saldenlizte

Sachbuch-Ubersicht

Sachbuch-lnvestitionskonten

SB-Ubersch.iFehlbetr fBestande

Statiztik (ber Rechnungzzall

SB-Ubersicht mit kurmulierten Surmmen

K.apitalvenwaltung Stammblatt mit Kontodberzicht
Darlehensverwaltung Stammblatt mit Kontolberzicht
Irventarliste

Hauzhaltzplan-Lizte
Hauzhaltzplan-Statistik b

3

Abbildung 11: Listenauswahl

Hinweis: Die Liste , Budgetierte Haushaltsplanausdruck” steht ihnen nur dann zur Verfligung, wenn
Ihnen ein Budget zugewiesen wurde. Sollte Ihnen diese Liste fehlen, setzten Sie sich bitte mit lhrem

Sachbearbeiter in Verbindung.
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Haushaltsplan-Liste

Kazsengemeinschaft; ‘ R

Rechtstrager: : | Haushaltsplan-Liste

Sachbuch:

Haughaltsjahr:

Gliederung vonibis:

Objektvon/is:

Gruppiarung vonfhis:

Unterkanto von/his:

Abbildung 12: Hauptmenii Listenauswahl

Nachdem die Haushaltsplanliste ausgewahlt wurde, betatigen Sie die Schaltflache ,Erstellen” (B).

Folgendes Auswahlmeni wird angezeigt:

Auswalbhl fiir Haushaltsplan

@ Liste Planansatze O Liste Mittelanmeldung

] Untetkanten aushlenden

O spaite "Lfd st vorjanr* anzeigen

sumirie iber alle HHST

Abbildung 13: Listenauswahl!
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Hier kann zwischen einer ,Liste Planansatze” und einer , Liste Mittelanmeldung” gewéahlt werden.

Drei Checkboxen , Unterkonten ausblenden”, ,Spalte ,Lfd ist Vorjahr” anzeigen” und ,Summe Uber alle
Haushaltsstelle” stehen zur Verfiigung. Das Anklicken der Schaltfliche ,Haushaltsplan-Liste” stof3t die
Erstellung der gewlinschten Liste an.

Listen-Option Beschreibung

Im Ausdruck des Haushaltsplans werden
die fiir das Jahr erfassten Planansatze

i . ausgewiesen.
Liste Planansatze o
Bei einem Doppelhaushalt muss das erste

Planjahr gewahlt werden. Es werden
beide Haushaltsjahre ausgedruckt.

Im Ausdruck des Haushaltsplans werden
die fiir das Jahr erfassten Planansatze

) ) ausgewiesen.
Liste Mittelanmeldung o
Bei einem Doppelhaushalt muss das erste

Planjahr gewahlt werden. Es werden
beide Haushaltsjahre ausgedruckt.

Checkbox inaktiv: Unterkonten werden

im Haushaltsplan ausgegeben.
Unterkonten ausblenden ]
Checkbox aktiv: Unterkonten werden

nicht im Haushaltsplan ausgegeben.

Checkbox wird nur bei einem Soll-
Buchfiihrer in Verbindung mit einem
Doppelhaushalt angeboten.

Checkbox inaktiv: Die aktuellen Werte
Spalte ,Lfd. Ist Vorjahr” anzeigen des Vorjahres werden im Haushaltsplan
nicht ausgegeben.

Checkbox aktiv: Die aktuellen Werte des
Vorjahres werden im Haushaltsplan
ausgewiesen.

Checkbox inaktiv: Im Ausdruck werden
nur Konten mit Schreibrechten

. bericksichtigt.
Summe Uber alle HHST ]
Checkbox aktiv: Im Ausdruck werden

zusatzlich Konten mit Leserechten
bericksichtigt.
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Haushaltsplan-Statistik

Zusatzlich zum Ausdruck des Haushaltsplanes besteht die Moglichkeit, eine Haushaltsplan-Statistik zu
erstellen. Je nach Darstellung wird die Verteilung der Werte des Haushaltsplanes graphisch aufbereitet.

Darstellung nach: L
{4nzahl Layouts: 10 :
Diagrammityp: ©saule

[summe dber; (* Planansatz

|Sortierung tber: % Betrag

¥ Summe iier alle HHST

Abbrechen

Haushalts

Abbildung 14: Haushaltsplan-Statistik

Listen-Option Beschreibung

Auf Basis der Auswahl erfolgt die
Zusammenfassung der Werte in der

Darstellung nach .
8 Statistik

Auf Basis des Eintrags wird festgelegt, wie
viele Werte der Auswahl ,Darstellung
nach” einzeln ausgewiesen werden.
Maximal 20 kann gewahlt weden.

Anzahl Layouts

Saule: Es wird ein Saulendiagramm

D ¢ ausgegeben
iagramm
& vp Kreis: Es wird ein Kreisdiagramm

ausgegeben

Planansatz: Im Ausdruck der Statistik
werden die fir das Jahr erfassten
Planansatze ausgewiesen.

Summe Uber: Mittelanmeldung: Im Ausdruck der
Statistik werden die fiir das Jahr erfassten
Planansatze ausgewiesen.

Betrag: Die Sortierung der Statistik erfolgt
nach Betrag absteigend.

Sortierung Uber: Schliissel: Die Sortierung der Statistik
erfolgt nach dem
Haushaltsstellenschliissel absteigend.

Checkbox inaktiv: Im Ausdruck werden
nur Konten mit Schreibrechten

- berlicksichtigt.
Summe Uber alle HHST )
Checkbox aktiv: Im Ausdruck werden

zusatzlich Konten mit Leserechten
bericksichtigt.
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Nachdem Sie die entsprechenden Optionen der Statistik festgelegt haben, betatigen Sie die Schaltflache
,Haushaltsplan-Statistik” um die entsprechende Statistik zu erstellen.

Wahrend der Erstellung von Listen erscheint dieser Hinweis:

Bitte warten...

Abbildung 15: Meldungsfenster

Nach kurzer Zeit ist die Erstellung abgeschlossen.

Die PDF -Datet wurde erstellt!

Dovnload der erzeugten PDVF-Dlatei: Haushaltsplan-
Liste 20120503122328 pdf

Abbildung 16: Downloadanzeige

Die Liste kann durch Anklicken des Links direkt ge6ffnet oder aber auch gespeichert werden.

Offnen von Haushaltsplan-Liste_20120503123602.pdf  [X|

Sie michten Folgende Datei herunterladen:

? Haushaltsplan-Liste_20120503123602. pdf

Vam Typ: Adobe Acrobat Document
Yoni hikp:)fofwebool

Wig soll Firefox mit dieser Datei werfahren?

Adobe Reader 9.4 (Standard) L
() Datei speichern

(o] 4 l [ abbrechen

Abbildung 17: Download FireFox
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Druckbeispiel fiir Haushaltsplan-Liste

Rechtstrager 0011 Rechistrager 0011—S0LL

03.052012 12:33:09 Seite 1 von 50
Haushalt 20122013
HHSt Bezeichnung Planansatz Planansatz Ansatz Ist  Vermerke
2013 2012 Varjahr Worvorjahr
Sachbuch 00 Sachbuchteil 00
Einzelplan 0 Allgemeine Kirchl.Dienste
0110 Gottesdienst
0110.00
Einnahmen
1700  Vermischte Einnahmen 9400 9.400 5.400 000 FMO
1997  Sonsfige Ers3ize fur pausch.Sachkosten 3.800 3.900 3.900 0,00
Summe Einnahmen 13.300 13.300 13.300 0.00
Ausgaben
5300 Mieten und Pachten 3.900 3.900 3.800 0,00 Gotlesdienste
Unterkonten
000002  Kath. Kirchenpflege Musteri 2100 2.100 2.100 0,00
000003 Kath. Kirchenpflege Muster2 1.800 1.800 1.800 0,00
Summe dber Unterkonten 3.900 3.900 3.800 0,00
5500  Inw rbeschaffung und -unterhaltung (1] o i) 500,00
6600  Verbrauchsmittel 2.800 2.500 2.800 0,00 Traubibein Ab
6700 Vermischie sichliche Ausgaben G6.100 6.100 6.100 0,00 Kopien Liedbl
Unterkonten
000001 Jugendkasse 3.900 3.900 3.800 0,00
Summe dber Unterkonten 3.900 3.900 3.900 0,00
6956  Ersatz an Katholische Kirche 2.800 2 800 2.800 0,00 Beerdigungen
Summe Ausgaben 15600 15.300 15.600 500,00
Summe 0110.00 Einnahmien 13.300 13.300 13.300 0.00
Ausgaben 15.600 15.300 15.600 500,00
Saldo 2300 - 2.000- 2.300 - 500,00 -
011001
Einnahmen
Abbildung 18: Haushaltsplan-Liste
Druckbeispiel fir Budgetierter Haushaltsplan
GLD OBJ OBJ- GRP BEW Zweckbestmmung Ergebni= 2010 Ansaiz 2011 Entwurf 2012
Bezeichnung ) EUR EUR ELR
Budgset. Nr. 000001 - Test-Budpget -
o110 (Gottesdienst)
Einnahmen
o1o 0o 1700 ‘ermischie Einnahmen 0,00 2400 2400
1T Sonstige Ersitze fur 0,00 3.800 3800
pausch. Sachkosten
oo ™ 1400 BenutmmgspenEntgeite 0.00 5.500 5 500
1947 Sonstige Ersatze fir
pausch Sachkosten
chne Unterkonten 0,00 13.200 132.200
UK 1 Ersdtze Bumenschrmusck 0,00 14.300 14.300
Summe Uber Unterkonten 0,00 14.300 14.300
Gecamt 0,00 27 500 27 500
ono o2 2117 Oipfier fiir pausch.Sach- 0,00 4.100 4.100
kostenaufwand
SUMATE 0,00 30.400 30400
Ausgaben

Abbildung 19: Budgetierter Haushaltsplan
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